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Coordonnateur(rice) de travaux confirmé(e) OPC/DET (H/F) 
Bureau d’études bâtiment et infrastructures  de 150 personnes en région Occitanie, et Nouvelle Aquitaine recherche pour 
sa filiale, spécialisée en OPC, dans le cadre de son développement et renforcement de ses équipes,). 

un(e) coordonnateur(rice) de travaux confirmé(e) OPC / DET (H/F) 

Type de contrat : CDI 
Poste basé à Toulouse (Zone d’action : Région Occitanie) – Siège à Toulouse. 
Expérience minimum et obligatoire : 3 à 5 ans en OPC et DET ou entreprise générale 

Poste: 

Directement rattaché(e) au gérant de la filiale, vous assurez en autonomie la gestion des projets qui vont seront confiés. 

Principales missions : 

 Planification : 
 Garantir le respect des délais de réalisation, 
 Etablir les plannings directeurs de l’opération, et plannings détaillés par phase, 
 Etablir les plannings internes pour l’exécution de nos missions, 
 Contrôler le respect des plannings, 
 Suivre l’avancement du chantier et recaler le planning en fonction. 

 
 Ordonnancement, Pilotage et Coordination des chantiers : 

 Elaborer les tableaux de suivi, semainiers, suivi de travaux et reportings, 
 Suivre l’envoi et l’approbation des documents d’entreprise avant l’exécution des travaux, 
 Animer les réunions de coordination (MOE/Entreprises), 
 Etablir les comptes rendus correspondants. 

 
 Gestion de projet : 
Gérer le suivi des marchés de travaux, 

 Définir les points techniques sensibles à vérifier avec précaution, 
 Coordonner l’ensemble des intervenants, 
 Suivre le déroulement des procédures et synthèse d’interface, 
 Suivre de déroulement des procédures de réception. 

 
 Direction des travaux : 

 Vérifier les travaux conformément aux pièces du marché, 
 Suivre les situations de travaux et établir les bordereaux de paiements correspondants. 

 
 Qualité : 

 Se conformer aux procédures définies dans le cadre de la norme AFNOR ISO 9001. 
 
Objectifs à atteindre : 
 Livrer les chantiers dans les délais prévus 
 Veiller à la bonne fin de travaux : toutes réserves levées dans les 2 mois après réception 
 Veiller au contenu des comptes rendus de chantier et à la fréquence de leur diffusion 
 Prévenir les accidents de chantier 
 

Profil 
 Ingénieur ou équivalent, Architecte ou équivalent, BTS ou DUT bâtiment ou équivalent. Les candidatures des 

autodidactes seront étudiées en fonction de leur potentiel. 
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 3 à 5 ans minimum obligatoire d’expérience professionnelle comprenant au moins une expérience réussie en MOE 
d’exécution et/ou OPC dans un bureau d’études ou agence d’architecture ou responsabilités en entreprises, type 
conducteur de travaux. 

 Forte capacité d’adaptation. 
 Rigueur et sérieux impératifs, engagement et esprit organisationnel, 
 Expérience en gestion / management de projet 
 Connaissance des métiers présents sur les chantiers 
 Logiciels informatiques : bonne maîtrise des outils pack office, MS Project 
 Autonomie / Prise d’initiative 
 Assurer une présence auprès des clients, être disponible 
 Facilité d’expression orale et écrite et capacité à mener une réunion. 
Suivant expérience et compétences : à partir de 35 000 € brut annuel 

Contact :  
Merci d’envoyer votre CV et lettre de motivation à otceorganisation@otce.fr 

 

 

  


